RABOTA

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Manager Servicii
Personal

R 37 ani Experienta profesionala
@ Feminin
© Chisinau Recruiter - Telemarket.md - Chisinau

August 2024 - Octombrie 2024 - 2 luni

f O

Competente: Lucrul in Echipa

TOP Competente

* Lucrul in Echipa - 3 luni Manager in servicii de personal - Ge-Activcom
S.R.L. - Chisinau
lulie 2017 - Februarie 2024 - 6 ani 8 luni

Preferinte o , e
_ " - Administrarea si coordonarea toate activitatilor din cadrul
e Full-time sediului firmei (office);
* In locatia angajatorului - Pregatirea si transmiterea corespondentei in numele firmei;

- administrarea echipamentelor de birou si incheierea
contractelor de serviciu si mentenanta pentru acestea;

Limbi - utilizarea eficienta a calculatorului, echipamentul de birou si

« Romana - Fluent echipamente industriale.

e Rusa : Elementar

Office manager - Vastinvest S.R.L. - Chisinau
Octombrie 2016 - Decembrie 2016 - 3 luni

- recrutarea si selectia personalului;
- angajare, salarizare, remunerare si beneficii;
- munca in echipa.

Office manager - Candelux-Com S.R. - Chisinau
August 2012 - Octombrie 2016 - 4 ani 2 luni

Prelucrarea informatiilor, documentarea, functia de filtru si
legatura pentru solicitari de contacte cu conducerea (activitati
de documentare, corespondenta, protocol, arhivare de
documente s.a.).

Domeniile dorite

e Office / Secretariat
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e Turism / Hotelier

Studii: Superioare

Academia de Studii Economice
Absolvit in: 2014

Facultatea: Servicii Publice
Specialitatea: Turism
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